
  



           2.3. Выдает пароли и логины пользователям. 

 2.4. Проводит презентацию системы на родительских собраниях, педагогических 

советах, методических совещаниях. 

            2.5. Обучает работе в системе учителей, родителей, учеников. 

            2.6. Ведет мониторинг использования системы родителями и учениками. 

 2.7. Систематически контролирует регулярность внесения информации 

пользователями системы. 

 2.8. Открывает учебный год в первую неделю сентября, вводит в систему: 

- названия классов; 
- сведения о классных руководителях, закрепленных за классами; 

- вносит расписание учебных занятий. 

 2.9. По итогам четверти, по итогам года формирует бумажный вариант ЭЖ 

1. Обязанности учителя-предметника (1-9 класс) 

 3.1. Получает пароль и логин у администратора системы. 

 3.2. Создает в сентябре календарно-тематический план по учебному предмету и 

заносит        его в электронный журнал. 

 3.3. Своевременно корректирует тематические планы. 

       3.4. Ежедневно заполняет данные об успеваемости и посещаемости учащихся, видах 

учебной деятельности 

 3.5. Заполняет сведения о домашних заданиях в день проведения урока (до 17.00) 

2. Обязанности классного руководителя 

 4.1.Сообщает администратору системы о необходимости ввода данных ученика в 

систему (по прибытии нового ученика). 

 4.2. Получает логин и пароль для родителей от администратора системы. 

 4.3.Распечатывает для работы отчет об успеваемости класса. 

 4.4. Контролирует выставление педагогами оценок учащимся класса. В случае 

нарушения       педагогами своих обязанностей информирует директора школы. 

 4.5. Заполняет и своевременно корректирует сведения об учениках и родителях. 

3. Права и обязанности родителей (законных представителей) 

 5.1. Родители (законные представители) учащегося имеют право: 

- на свободный доступ к электронному дневнику как части электронного классного 

журнала; 

- использовать электронный дневник для просмотра успеваемости и сведений о 

посещаемости своего ребенка; 

- получать персональный код доступа у классного руководителя или администратора 

системы 

- получать консультационную помощь по вопросам работы с электронным дневником 

учащегося. 

 5.2. Родители (законные представители) учащегося обязаны: 

- подписать заявление о согласии на обработку данных их ребенка; 

- нести персональную ответственность за сохранность своих персональных реквизитов 

доступа к электронному дневнику; 

- своевременно сообщать об изменениях персональных данных своих и своего ребенка. 

4. Контроль выполнения обязанностей по работе с электронным журналом 

 6.1. Работу администратора системы контролирует директор школы.



 6.2. Администратор системы (заместитель директора по УР) контролирует 

технические моменты работы системы, регулярность и своевременность занесения 

информации всеми пользователями системы, контролирует работу учителей, внесение 

изменений в расписание. 

 6.3. Итоги работы с электронным дневником, выполнения обязанностей, 

обусловленных положением лиц, заслушиваются на совещании при директоре, заседании 

педагогического совета. 
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